Procedury wydawnicze w BEL Studio

BEL Studio wydaje gléwnie ksigzki naukowe i naukowo-techniczne. Nasze ksigzki wydawane sg
w formie papierowej w oprawie mickkiej klejonej lub twardej szytej. Drukujemy je systemie ,,druku
w transzach”, nawet niskich — bez drukowania calego naktadu na magazyn. By dotrze¢ ze
specjalistycznymi publikacjami do zainteresowanych naukowcow i studentow, publikujemy je
rowniez w wersji elektroniczne;.

Przyjecie publikacji do wydania

1.

Przyjecie publikacji do wydania nastepuje na podstawie umowy zawartej pomiedzy autorem

(autorami) lub zewnetrznym red. naukowym (w przypadku prac zbiorowych) a BEL Studio

Z okresleniem:

a) rodzaju publikacji (podrecznik, monografia, rozprawa habilitacyjna, materiaty
konferencyjne, reklamowe, publikacje okolicznos$ciowe itp.) dla potrzeb zamawiajacego,

b) docelowego naktadu,

c) formatu,

d) rodzaju oprawy,

e) terminu wydania,

f) sposobu finansowania.

BEL Studio wydaje publikacje zwarte (ksigzki) oraz ciggle (czasopisma) o charakterze

naukowym, popularnonaukowym, dydaktycznym i popularyzatorskim.

W przypadku publikacji recenzowanych koniczne jest uzyskanie pozytywnych recenzji

wydawniczych. Wynikiem recenzji jest opinia recenzenta majaca forme¢ pisemng, ktdéra

zawiera jednoznaczny wniosek o:

a) dopuszczeniu publikacji do wydania bez poprawek,

b) dopuszczeniu publikacji do wydania po dokonaniu uzupehien i poprawek wskazanych
przez recenzenta,

c) odrzuceniu publikacji.

BEL Studio rozlicza recenzje (recenzji podlegaja monografie, podreczniki, skrypty i1 inne

wydawnictwa kwalifikowane jako naukowe wg kategorii statystycznej BN). Z autorami

recenzji podpisywana jest umowa o dzielo — recenzje. Recenzje przechowywane sa

w archiwum wydawcy.

Publikacj¢ do wydania nalezy dostarczy¢ w postaci elektronicznej, wraz z jednym

egzemplarzem papierowym (zgodnie z ,wymaganiami wydawniczymi w zakresie

przygotowania publikacji do wydania” — wskazowki dla autorow).

Proces wydawniczy

1.

Proces wydawniczy rozpoczyna si¢ od podpisania umowy przez autora lub redaktora
naukowego pracy zbiorowej oraz dostarczenia publikacji przygotowanej do wydania zgodnie
z zasadami okreslonymi w ,,Wymaganiach wydawniczych...”.

Autor odpowiada za pelne przygotowanie do wydania publikacji, ktora jest wynikiem jego
tworczo$ci 1 nie narusza czyichkolwiek praw autorskich zgodnie z ,.Zasady etyki
publikacyjnej”.

Jesli w publikacji znajduja si¢ nalezace do innego autora tresci lub materialy ilustracyjne,
autor przygotowywanej publikacji jest zobowigzany poda¢ zrdédlo, a w niektérych
przypadkach uzyska¢ pisemnag zgod¢ posiadacza praw autorskich. Za naruszenie praw
autorskich osob trzecich wszelkich konsekwencje prawne i finansowe ponosi autor.

Do kazdej publikacji przyjetej do wydania zaktadane jest ZLECENIE — ,,Karta Produkcji
Ksigzki” w ktorej wpisywane sg kolejne etapy prac redakcyjnych.
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Publikacje naukowe poddawane sa zewngtrznej procedurze recenzji naukowej. Publikacja
trafia do dwodch niezaleznych recenzentéw pochodzacych z réznych osrodkow naukowych,
ktorzy naukowo zajmujg si¢ poruszang w nim problematyka. Warunkiem przyjecia publikacji
naukowej do wydania i rozpoczgcia prac redakcyjnych jest uzyskanie pozytywnych opinii
dwoch recenzentow.

Publikacji przydziela si¢ nr ISBN jeden dla wersji papierowej, idrugi dla wersji
elektronicznej — jezeli w tej formie bedzie dystrybuowana ksiazka.

Tekst publikacji poddawany jest redakcji, ktory polega na kompleksowym opracowaniu
tekstu (poprawienie wszelkich bledow jezykowych — ortograficznych, interpunkcyjnych,
sktadniowych, fleksyjnych, logicznych itp.) zgodnie z normami stylistyczno-ortograficznymi
I wymogami redakcyjnymi.

Poprawiony tekst poddaje si¢ formatowaniu (sktad komputerowy), a nastepnie korekcie
redakcyjnej.

Na roznych etapach pracy redakcyjnej moga si¢ odbywac konsultacje redaktora, operatora
DTP oraz grafika z autorem.

Proces przygotowania projektu oktadki rozpoczyna si¢ rownolegle z przekazaniem
opracowanego pod wzgledem redakcyjnym tekstu do sktadu. Jesli autor/redaktor naukowy
ma wlasny pomysl, wyobrazenie lub sugestie zwigzane z wygladem okladki powinien
przedstawi¢ je na etapie inicjowania publikacji, kiedy zapadajg decyzje 0 rodzaju oprawy.
Grafik przygotowuje i proponuj¢ oktadke do ksigzki. Uzgadnia ostatecznag jej wersje
z autorem i redaktorem odpowiedzialnym za wydanie ksigzki. Na IV stronie oktadki moga
by¢ umieszczone uzgodnione wczesniej z autorem i dostarczone przez niego — notka o ksigzce
oraz krotka notka o autorze wraz ze zdjeciem.

Autor otrzymuje wydruk publikacji do korekty autorskiej (moze by¢ to plik pdf, jezeli autor
moze wykonac korekte elektronicznie) — zawiera on ewentualne uwagi i pytania redaktorow.
Przyjmujemy do wydania pozycje (od doswiadczonych autoréw) w ktérych autor
przygotowuje pliki pdf do druku, (jest autorem i operatorem DTP). Pozostale elementy
procesu wydawniczego (recenzje, korekta itd.) odbywaja si¢ wg opisanej tutaj procedury.
Na wydruku autor moze wprowadzi¢ zmiany (w tek$cie, na rysunkach, we wzorach
i w tabelach). Wprowadzane poprawki nie mogg spowodowac zmiany objetosci publikacji.
Wprowadzone poprawki nie powinny narusza¢ uktadu strony.

W przypadku publikacji zbiorowych za korekte autorskg odpowiada redaktor naukowy tomu
(w tym za przekazanie tekstu autorom). Dopuszczalne jest wykonanie korekty autorskiej
przez redaktora tomu.

Jezeli autor nie jest w stanie wykonac¢ korekty autorskiej osobiscie, zobowigzany jest wskazac
osobe, ktora t¢ korekte wykona w jego zastepstwie.

Poprawiona wersja publikacji kierowana jest do wtasnej drukarni cyfrowej. Redaktor
prowadzacy okresla pierwsza transze nakladu do druku (uwzgledniajac biezace potrzeby
dystrybucyjne i nie drukowania ksigzek na magazyn. Pozostaty naktad, okreslony w umowie,
bedzie dodrukowywany w nastgpnych transzach gdy pojawi si¢ zapotrzebowanie przez tzw.
,,druk w transzach”.

Podstawg do zlecenia druku jest dostarczony przez drukarni¢ wydruk prébny, ktory
zatwierdza autor/redaktor naukowy.

Autor/redaktor naukowy jest zobowigzany — przed zakonczeniem procesu wydawniczego
— do napisania krotkiej noty o publikacji, ktora zostanie wykorzystana w celach
promocyjnych, przedstawiajacej tematyke, nowatorstwo, aktualno$¢ merytoryczna,
wyrdzniajace je sposrod innych publikacji z danej dziedziny.

Dystrybucja i sprzedaz

1.

Autor otrzymuje 1 egz. ksigzki — egz. autorski, ktory nie jest wliczany do naktadu. Autor ma
prawo kupi¢ egz. ksiazki po cenie druku.
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Bel Studio przekazuje egzemplarze obowigzkowe do bibliotek ma podstawie Rozporzadzenia

Ministra Kultury i Sztuki z dnia 6 marca 1997 r. w sprawie wykazu bibliotek uprawnionych

do otrzymywania egzemplarzy obowigzkowych poszczegolnych rodzajow publikacji oraz

zasad i trybu ich przekazywania (Dz.U. z 1997 r. , nr 29, poz. 161 z pdzn. zm.). Jezeli ksigzka

dystrybuowana jest w postaci elektronicznej — to taka wersja przekazywana jest do

depozytorium cyfrowego BN.

BEL Studio prowadzi ewidencj¢ wydanych publikacji.

BEL Studio prowadzi dystrybucje wydanych ksigzek przez:

a) Internetowg Ksiggarni¢ Naukowa i Techniczng — IKNT — bedacg whasnoscig BEL Studio,

b) Ogolnopolska Sie¢ Dystrybucji Wydawnictw AZYMUT bedacy najwickszym w Polsce
dystrybutorem wydawnictw naukowych,

C) wybrane ksiegarnie naukowe w najwigkszych o$rodkach akademickich,

d) Allegro.

Za zgoda autora, zawartag w umowie, BEL Studio wprowadza elektroniczng wersje ksigzki

(e-book) do dystrybucji przez Cyfrowa platforma nalezaca do OSDW Azymut. Oprocz

dostepnosci elektronicznej ksigzki, za duzo mniejsza kwote niz jej wersja papierowa, mozna

ja wypozyczy¢ na dzien, tydzien, miesigc, semestr w www.ibuk.pl lub www.ibuk.libra.pl

Z dochodéw ze sprzedazy wydawnictwo wyplaca Si¢ honoraria autorskie.

Dodruki

1.

2.

Jezeli w pierwszej transzy nie wyprodukowano calego naktadu okre§lonego w umowie
z autorem, to dodruki wykonuje si¢ po jej sprzedazy, na zamoéwienie dystrybutorow.

W przypadku duzego zapotrzebowania na ksigzke oraz wyczerpaniu naktadu podstawowego
okreslonego w umowie, BEL Studio proponuje autorowi aneks do umowy, zwigkszajacy
licencje na naktad ksigzki, ktéry moze by¢ wykonywany z tego samego pliku co naktad
podstawowy.

Wprowadzony w ten sposob druk ksigzek w transzach, pozwala autorowi wprowadza¢ do
kolejnej transzy drobne zauwazone poprawki spetniajace role erraty.



